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目录使用方法：按住ctrl键，鼠标左键点击对应栏目即可跳转

在使用本手册前请参阅《毕业-学位流程中各功能作用描述》


[bookmark: _Toc26237][bookmark: _Toc24491]登录系统
说明：
1.推荐使用chrome、火狐浏览器、360浏览器（极速模式） 
2.1280*800分辨率以上浏览本系统 
3. 请不要屏蔽弹出窗口

1、打开天津医科大学官网，如图点击信息门户
[image: ]
2、 直接点击登录
[image: ]
3、 如图输入用户名及密码（如密码错误或忘记密码，请点击“忘记密码”，通过绑定邮箱找回密码，联系部门：学校网信办，022-83336577）
[image: ]

4、在左侧可用应用中选择（管理）新研究生系统 点击进入服务
[image: ]

[image: ]


[bookmark: _Toc9451][bookmark: _Toc31509]基本设置
[bookmark: _Toc8787][bookmark: _Toc14654]一、批次设置
角色：学位办
位置：毕业>毕业基础信息管理>学位批次设置
[image: ]
点击新增,红色方框为必填部分
[image: ]
根据页面提示填写批次信息



2、 [bookmark: _Toc12064][bookmark: _Toc24345]毕业条件设置
角色：学位办
位置：毕业>毕业基础信息管理>毕业条件设置
[image: ]
在该页面设置不同类型学生毕业条件限制是否启用


3、 [bookmark: _Toc29817][bookmark: _Toc4059]学生学术成果提交配置
角色：学位办
位置：学位>学术成果管理>学术成果提交配置
[image: ]
在本页面可以限制需要提交学术成果的学生类型进行学术成果提交限制


4、 [bookmark: _Toc26544][bookmark: _Toc21939]答辩资格审核时间设置（院系）
角色：院系秘书
位置：毕业>答辩资格管理>资格审核时间设置
[image: ]
可以在此处设置各院系的答辩资格审核详细时间（在学校设置的答辩资格审核时间范围内）
已设置的院系最终答辩资格时间以院系设置答辩资格审核时间的为准，
未设置的院系最终答辩资格时间以学校批次内设置答辩资格审核时间的为准，


[bookmark: _Toc28853][bookmark: _Toc32382]毕业部分
[bookmark: _Toc15829][bookmark: _Toc30616]一、答辩资格审阅审核
[bookmark: _Toc6294]（一） 学历教育类型学生审核方式
角色：导师、培养单位管理员（院系秘书）
1、 导师审核
位置：首页 > 待办事项
[image: ]
位置：毕业管理 > 答辩资格审阅审核
[image: ]
1) 进入审核页面
2) [image: ]
3) 红色方框为必填项，填写完确认无误点击通过到下一级审核角色审核，点击驳回可驳回至学生。
2、 培养单位管理员审核
位置：首页>待办
[image: ]
位置：毕业>答辩资格审阅管理>答辩资格审阅审核
[image: ]
1) 进入审核页面
2) [image: ]
3) 红色方框为必填项，填写完确认无误点击通过审核结束，点击驳回可驳回至学生，点击退回可退回至上一审核角色。


（2） [bookmark: _Toc11314]非学历教育（同等学力）类型学生审核方式
1、 同等学力专业学位博士/同等学力学士学位硕士
导师端：待办事项点击 答辩资格审阅/学术成果提交 后进入审核页面 
[image: ]
进入审核页面后 请按下图标记的顺序，依次进行 学术成果审核、答辩资格审阅
填写完确认无误点击通过到下一级审核角色审核，点击驳回可驳回至学生。

[image: ]



院系秘书端
待办事项点击 答辩资格审阅/学术成果提交 后进入审核页面 
[image: ]
进入审核页面后 请按下图标记的顺序，依次进行 学术成果审核、答辩资格审阅
填写完确认无误点击通过到下一级审核角色审核，点击驳回可驳回至学生。
[image: ]


2、 同等学力专业学位硕士
导师端：待办事项点击 答辩资格审阅/学术成果提交 后进入审核页面 
[image: ]
进入审核页面后 请按下图标记的顺序，依次进行 学术成果审核、答辩资格审阅
填写完确认无误点击通过到下一级审核角色审核，点击驳回可驳回至学生。

[image: ] 
院系秘书端
待办事项点击 答辩资格审阅/学术成果提交 后进入审核页面 
进入审核页面后 请按下图标记的顺序，依次进行 学术成果审核、答辩资格审阅
填写完确认无误点击通过到下一级审核角色审核，点击驳回可驳回至学生。


[image: ]


（3） [bookmark: _Toc31538]通过答辩资格审核名单下载
角色：院系秘书，学位办
位置：毕业>答辩资格管理》审核结果导出
[image: ]
可根据不同类型学生下载对应的名册
在职学生需要 答辩资格审阅 以及 学术成果 培养单位均审核通过后名册上方能打印出来，
全日制学生 答辩资格审阅 审核通过后名册上即能打印出来



[bookmark: _Toc20583][bookmark: _Toc24392]二、论文重复率检测审核
角色：导师、培养单位管理员
1、导师审核
[image: ]
1)进入审核页面，点击预览可直接预览文件
2)红色方框为必填项，填写完确认无误点击通过审核结束，点击驳回可驳回至学生，点击退回可退回至上一审核角色。
[image: ]
2、培养单位审核
位置：首页 > 待办事项
[image: ]
位置：毕业>重复率检测管理>重复率检测审核
[image: ]
1） 进入审核页面，点击预览可直接预览文件
2） [image: ]
3)红色方框为必填项，填写完确认无误点击通过审核结束，点击驳回可驳回至学生，点击退回可退回至上一审核角色。



[bookmark: _Toc11038][bookmark: _Toc19617]三、论文重复率检测结果录入/导入
角色：培养单位管理员
位置:毕业>重复率检测管理>重复率检测结果录入
[image: ]
填写完复制比后，选中对应学生点击保存即可

角色：培养单位管理员
位置:毕业>重复率检测管理>重复率检测结果导入
[image: ]
下载导入模板，根据模板内容填写导入信息进行批量结果录入即可


[bookmark: _Toc26919][bookmark: _Toc2825]四、论文重复率检测结果审核
角色：导师
位置：毕业管理>论文重复率检测结果审核
[image: ]
1、选择对应学生，点击操作，根据重复率检测结果填写审核表，完成后点击确定即可


[bookmark: _Toc27887][bookmark: _Toc8549]五、匿名评阅管理
角色：学校
1） 黑白名单设置
位置：毕业>匿名评阅管理>黑白名单设置
黑白名单:匿名评阅必被抽中
[image: ]
点击添加学生，可根据学生年级、院系、专业等对学生进行搜索添加
[image: ]

2)匿名评阅抽取
位置：毕业>匿名评阅管理>匿名评阅抽取
匿名评阅抽取：选择抽取条件，填抽检比例，点击查询，再点击保存
[image: ]
2)匿名评阅名单查询
位置：毕业>匿名评阅管理>匿名评阅名单查询
查看学生是否参加匿名评阅，并进行调整，确认无误后点击名单发布，确认本次是否参加匿名评阅的学生
[image: ]


[bookmark: _Toc31432][bookmark: _Toc28319]六、非匿名评阅控制
角色：学校
位置：毕业>非匿名评阅管理>非匿名评阅控制
选择不需要进行评阅的学生类型，在后面方框打勾即可
[image: ]



[bookmark: _Toc11874][bookmark: _Toc9640]七、匿名评阅论文信息审核
角色：导师、培养单位管理员
1、导师审核
位置：毕业管理 > 匿名评阅论文信息审核
[image: ]

位置：毕业管理 > 匿名评阅论文信息审核
[image: ]
1、进入审核界面，点击预览可直接预览文件
[image: ]
2、红色方框为必填项，填写完确认无误点击通过到下一级审核角色审核，点击驳回可驳回至学生
3、培养单位审核
位置：首页 > 待办事项
[image: ]

位置：毕业 > 匿名评阅管理 > 匿名评阅论文信息审核
[image: ]
3、进入审核界面，点击预览可直接预览文件
4、红色方框为必填项，填写完确认无误点击通过审核结束，点击驳回可驳回至学生，点击退回可退回至上一审核角色。
[image: ]
5、匿名评阅论文信息汇总导出、附件材料下载
6、角色：培养单位管理员
7、位置：毕业 > 匿名评阅管理 > 匿名评阅论文信息汇总查询
8、[image: ]


[bookmark: _Toc6819][bookmark: _Toc7382]八、匿名评阅结果录入
角色：培养单位管理员
位置：毕业 > 匿名评阅管理 > 匿名评阅论结果录入
[image: ]
1、点击操作，填写匿名评阅专家结果、上传评阅意见书【zip】，点击保存或 导入
[image: ]


[bookmark: _Toc5045][bookmark: _Toc19150]九、匿名评阅结果申诉审核
角色：导师、培养单位管理员
1、导师审核
位置：首页 > 待办事项
[image: 1695737980322]
位置：毕业管理 > 匿名评阅结果申诉审核
[image: ]
2、进入审核界面，点击预览可直接预览文件
[image: ]
3、红色方框为必填项，填写完确认无误点击通过到下一级审核角色审核，点击驳回可驳回至学生

培养单位审核
位置：首页 > 待办事项
[image: ]
位置：毕业 > 匿名评阅管理 > 匿名评阅论文信息审核
[image: ]
进入审核界面，点击预览可直接预览文件。根据申诉类型填写增评人数或复评人数或增评、复评人数,以及分委会审批结果
[image: ]
红色方框为必填项，填写完确认无误点击通过审核结束，点击驳回可驳回至学生，点击退回可退回至上一审核角色。
匿名评阅结果申诉审核之后、请重新进行匿名评阅论文信息审核步骤。


[bookmark: _Toc32034][bookmark: _Toc17940]十、增复评结果录入
角色：培养单位管理员
位置：毕业 > 匿名评阅管理 > 增复评结果录入
[image: ]
1、点击操作，填写匿名评阅专家结果、上传评阅意见书【zip】，点击保存或 导入
[image: ]


[bookmark: _Toc4336][bookmark: _Toc3352][bookmark: _十二、非匿名评阅人审核]十一、非匿名评阅人审核
注：请按《学位论文评阅人及答辩委员会组成规定.docx》审核
要求进行审核
角色：导师、培养单位管理员
1、导师审核
位置：首页 > 待办事项
[image: ]
位置：毕业管理 > 非匿名论文评阅人信息审核
[image: ]
2、 进入审核界面
[image: ]
红色方框为必填项，填写完确认无误点击通过到下一级审核角色审核，点击驳回可驳回至学生


3、培养单位审核
位置：首页 > 待办事项
[image: ]

位置：毕业 > 非匿名评阅管理 > 非匿名论文评阅人审核
[image: ]
1、 进入审核界面
2、 [image: ]红色方框为必填项，填写完确认无误点击通过审核结束，点击驳回可驳回至学生，点击退回可退回至上一审核角色。



[bookmark: _Toc21922][bookmark: _Toc23062]十二、非匿名评阅结果审核
角色：导师、培养单位管理员
1、导师审核
位置：首页 > 待办事项
[image: ]
位置：毕业管理 > 非匿名评阅结果审核
[image: ]
3、 进入审核界面
[image: ]
红色方框为必填项，填写完确认无误点击通过到下一级审核角色审核，点击驳回可驳回至学生


3、培养单位审核
位置：首页 > 待办事项
[image: ]

位置：毕业 > 非匿名评阅管理 > 非匿名评阅结果审核
[image: ]
3、 进入审核界面
[image: ]
红色方框为必填项，填写完确认无误点击通过审核结束，点击驳回可驳回至学生，点击退回可退回至上一审核角色。


[bookmark: _Toc26481][bookmark: _Toc30252]十三、预答辩申请审核
审核角色：导师、培养单位
1、导师审核
位置1 待办事项> xxx预答辩申请
位置2 首页左侧菜单>毕业管理>预答辩审核
[image: ]
进入审核页面后，填写相关数据，根据结果选择通过或驳回修改
[image: ]
红色方框为必填项，填写完确认无误点击通过到下一级审核角色审核，点击驳回可驳回至学生

2、培养单位审核
位置1：首页待办事项 > 预答辩申请
位置2：右上角毕业菜单 >  左侧答辩申请管理菜单 > 预答辩申请审核
[image: ]
进入审核页面，红色方框为必填项，填写完确认无误点击通过审核结束，点击驳回可驳回至学生，点击退回可退回至上一审核角色。

[image: ]





[bookmark: _Toc27994]十四、预答辩申请结果录入
[bookmark: _Toc20317](一)、预答辩申请结果录入
操作角色：导师
位置：毕业管理>预答辩申请结果录入
[image: ]
录入方式为单个录入以及批量导入
单个录入：
[image: ]
选择评审意见后点击保存评审结果


批量导入 
点击下载导入模板
[image: ]
根据模板内提示（评审小组结果 1：同意答辩 2：修改后答辩 3：不同意答辩）填写好后选择模板进行导入
导师进行批量导入时，只会下载未录入结果学生的数据


操作角色：院系秘书
位置：毕业>预答辩申请管理>预答辩申请结果录入
[image: ]
录入方式为单个录入以及批量导入
单个录入：
[image: ]
选择评审意见后点击保存评审结果


批量导入 
点击下载导入模板
[image: ]
根据模板内提示（评审小组结果 1：同意答辩 2：修改后答辩 3：不同意答辩）填写好后选择模板进行导入
注：被录入不同意答辩的学生会被添加至放弃毕业-学位学生名单中，再次录入同意答辩 或 修改后答辩 即可移除


[bookmark: _Toc7390](二)、预答辩申请结果录入审核
操作角色：院系秘书
位置：毕业>预答辩申请管理>预答辩申请结果录入审核
审核由导师录入的预答辩申请结果，确认无误后点击审核通过即可
[image: ]
点击撤销按钮可以撤销导师填写的预答辩申请结果以及审核结果
[image: ]
注：老师填写的不同意答辩的学生会在审核通过后添加至放弃毕业-学位学生名单中，由院系秘书再次录入同意答辩 或 修改后答辩 即可移除


[bookmark: _Toc24972][bookmark: _Toc15149]十五、答辩申请审核
注：请按《学位论文评阅人及答辩委员会组成规定》审核

审核角色：导师、培养单位
1、导师审核
位置1 待办事项> xxx答辩申请
位置2 首页左侧菜单>毕业管理>答辩审核

[image: ]进入审核页面后，如无异议则填写审核意见后点击通过；如有其他问题，填写审核意见后驳回至学生即可
[image: ]2、培养单位审核
位置1：首页待办事项>答辩申请
位置2：右上角
毕业菜单 >  左侧答辩申请管理菜单 > 答辩申请审核
1) [image: ]进入审核页面后，红色方框为必填项，填写完确认无误点击通过审核结束，点击驳回可驳回至学生，点击退回可退回至上一审核角色。

[image: ]


[bookmark: _Toc26487][bookmark: _Toc20258]十六、放弃申请毕业学生维护
位置：毕业>放弃申请毕业学生管理>放弃申请毕业学生维护
输入对应学生学号，选择放弃原因，点击保存即可
[image: ]

放弃申请毕业学生查询
位置：毕业>放弃申请毕业学生管理>放弃申请毕业学生查询

[image: ]


[bookmark: _Toc27487][bookmark: _Toc14823]学位部分
[bookmark: _Toc13793][bookmark: _Toc15777]一、学术成果提交审核
按申请条件审核学术成果
21级及以后学术学位博士需至少一条会议记录
角色：导师
位置：毕业管理 > 学术成果提交审核
角色：学院、分委会、校委会
位置： 毕业 > 论文成果管理 > 学术成果提交审核
1、点击“操作“按钮查看详细数据
[image: ]
2、查看信息并填写审核意见
[image: ]
3、进行审核操作，填写完确认无误点击通过到下一级审核角色审核，点击驳回可驳回至学生修改，点击不通过需要学生重新申请

[image: ]
4、可查看详细科研信息和在线阅读上传的附件
[image: ]
[image: ]


[bookmark: _Toc4124][bookmark: _Toc15492]二、学位申请审核
角色：导师
位置： 首页 > 学位管理 > 学位申请审核
1.点击操作按钮，查看对应的申请详情，并进行审核操作
[image: ]
2.确认申请信息并填写审核意见，填写完审核意见后即可进行审核操作，红色方框为必填项，确认无误后点击通过到下一级审核角色审核，点击驳回可驳回至学生
[image: ]


[bookmark: _Toc31638][bookmark: _Toc16981]三、学位信息填报审核
角色：学院、学位办
位置： 学位 > 学位信息上报 > 学位填报信息审核
1、点击“操作“按钮查看详细数据
[image: ]
2、查看信息并填写审核意见
[image: ]
3、进行审核操作，点击通过到下一级审核角色审核，点击驳回可驳回至学生修改
[image: ]
4、列表页面可进行批量审核
[image: ]


[bookmark: _Toc24159][bookmark: _Toc15705]四、终版论文审核
角色：导师
位置： 学位管理 > 终版论文审核
角色：学院
位置： 学位 > 终版论文管理 > 终版论文审核
1、列表页面可进行批量审核
[image: ]
2、下载论文
[image: ]


[bookmark: _Toc21336][bookmark: _Toc8972]五、学位简况表审核
注：按照《学位论文评阅人及答辩委员会组成规定》要求进行审核

角色：导师
位置：首页 >待办
位置：学位管理>学位简况表审核
[image: ]
[image: ]
1) 进入审核页面，红色方框为必填项
2) [image: ]
检查信息是否正确。确认无误后点击通过到下一级审核角色审核，点击驳回可驳回至学生

角色：院系管理员（院系秘书）
位置：首页 >待办
位置：学位管理>学位简况表审核
[image: ]
[image: ]
1) 进入审核页面，红色方框为必填项
2) [image: ]
3) 检查信息是否正确，确认无误后点击通过到下一级审核角色审核，点击驳回可驳回至学生。

分委会审核
角色：分会秘书
位置：首页>学位简况表>学位简况表审核
注：按照《学位论文评阅人及答辩委员会组成规定》要求进行审核
[image: ]
点击操作进入审核页面，红色方框为必填项
[image: ]
检查信息是否正确，确认无误后点击通过到下一级审核角色审核，点击驳回可驳回至学生。



6、 [bookmark: _Toc14069][bookmark: _Toc14297]补授学位学生维护
位置:学位>补授学位管理>补授学位名单维护
点击下载模板，按照模板表头填写。再选择填写好的模板导入即可
[image: ]
补授学位学生查询
位置:学位>补授学位管理>补授学位名单查询
[image: ]


7、 学术成果提交时间限制
操作角色：分委会
位置：学位》分委会学位管理>材料提交时间设置
[image: ]
填写时间，点击保存即可
超过规定时间，该分委会学生将无法提交学术成果



[bookmark: _Toc13568]优秀博硕士学位论文申请
角色：导师、院系秘书、分委会
导师位置：学位管理》优秀学位论文申请审核
[image: ]或通过首页待办进入审核页面
[image: ]


院系秘书、分委会位置：学位》优秀学位论文申请》优秀学位论文申请审核
[image: ]或通过首页待办进入审核页面
[image: ]
审核:
[image: ]
[image: ]
申请审核时，请依据以下注意事项，对学生提交的学位论文密切相关的代表性成果进行审核
注：参评范围为本学年获得硕/博士学位的全日制研究生的学位论文（不包括论文答辩前已获得副高级及以上专业技术职务的作者所撰写的学位论文，不包括申请保密的学位论文）
①“代表性成果”不超过3项，应为攻读硕/博士期间获得的与硕士学位论文密切相关、并能反映学位论文水平的成果,第一署名单位必须为天津医科大学***学院/医院。可填学术论文、专著、专利、奖励等，应为公开发表（含网络在线发表）或通过审批的。
②“成果名称”栏，可填写学术论文题目、专著名称、专利名称、奖励名称等。
③“成果出处”栏，可填写刊物名称、出版机构、奖励发放单位等。
④“获得年月”栏，可填写学术论文公开发表、专著公开出版、专利授予、奖励获批的具体年月。
附件：附学术论文全文和检索证明、专利授权书等相应证明材料。
若 成果类型 选择 学术论文 时证明材料需上传 论文全文 和 检索证明
若 成果类型选择 学术论文 时必须填写 杂志类型
若 杂志类型 选择 SCI 时 则必须填写 影响因子 及 收录分区

确认无误后填写审核意见并进行审核


[bookmark: _Toc24548][bookmark: _Toc18489]分委会维护
1、 [bookmark: _Toc12161][bookmark: _Toc26805][bookmark: _新增分委会]新增分委会
位置：学位>分委会学位管理>分委会信息管理
[image: ]
点击左上角新增分委会或校委会，根据页面提示，填写完成后点击保存即可
[image: ]
[image: ]
保存后，点击对应的分委会后面的编辑按钮，进入编辑页面
红色方框为必填项，点击新增按钮可增加委员会成员

[image: ]



2、 [bookmark: _Toc25548][bookmark: _Toc23333]上会名单查询
位置:学位>分委会学位管理>上会名单查询
可以查看该生上会材料是否提交
[image: ]


3、 [bookmark: _Toc886][bookmark: _Toc2523]专家信息维护
位置：学位>投票管理>专家信息维护
[image: ]
点击新增可手动添加专家,带有*号的为必填项【校内专家点击 同步专家信息即可，校外专家需手动添加】
 [image: ]



4、 [bookmark: _Toc15881][bookmark: _Toc9624][bookmark: _投票专家维护]投票专家维护
位置：学位>投票管理>投票专家维护
[image: ]
点击新增，增加新的投票增加组，如需要区分不同于学位表决，可以修改此处的分组名称作为标识，排序仅为投票专家组的顺序
[image: ]
[image: ]
新建完成后点击专家管理，然后点击同步分委会专家，直接同步步骤一中的委员信息，若专家不出席本次投票，选择专家后点击设置专家缺席会议。
点击批量设置(临时)登录账号密码可为投票专家设置投票时登录的账户信息
(注：每一个投票专家组均需要设置以上信息)
[image: ]
点击专家端预览，可查看到投票组内专家端的样式
[image: ]
点击后面的编辑，可设置该投票组的详细信息。
[image: ]   



5、 [bookmark: _Toc5129][bookmark: _Toc27893]投票分组维护
位置：学位>投票管理>投票分组维护
[image: ]
先选择对应的分委会，然后点击左上角新增进入新增页面，带*号的为必填项。填写完确认无误后点击保存即可。
[image: ]
业务分类：根据本次投票小组的投票业务选择 如导师遴选，学位表决等
开始投票时间 结束投票时间 设置专家在规定时间内进行投票
评分标准：根据业务选择不同评分标准，如学位表决、优秀论文等
上会年度：选择本次上会的年度信息
投票对象：根据投票小组的被投票人员决定，如博士、硕士、导师等
是否允许查看材料：设置专家在投票时能否在系统查看被投票人员提供的上会材料
投票专家组：根据投票业务不同，选择上一步骤中对应的投票专家组，
排序：在专家端显示的先后顺序，数字小优先
进行方式:投票
下图以第二临床为例
[image: ]
点击保存即可



6、 [bookmark: _Toc18826][bookmark: _Toc20628]导入投票学生
完成分组维护后点击维护投票对象
[image: ]
点击 在分委会中选择，然后选择全部添加即可
[image: ]
[bookmark: _GoBack]


7、 [bookmark: _Toc7239][bookmark: _Toc26742]投票状态查询
位置：学位>投票管理>投票状态管理	
根据红框内带*号的条件选择对应分组后，点击查询，可看到对应分组内投票详情。如有某专家投票错误可点击撤销，撤销该专家的投票，让专家重新投票。
[image: ]


8、 [bookmark: _Toc23448][bookmark: _Toc10860]投票结果统计
位置：学位>投票管理>投票结果统计
根据红框内带*号的条件选择对应分委会或分组后，点击查询，查看对应投票信息
[image: ]
点击红框内数字，可查看对应专家名字
[image: ]
点击左上角导出，可导出根据上方筛选框查出来的对应数据


[bookmark: _Toc28018][bookmark: _Toc10222]专家端
1、 [bookmark: _Toc20840][bookmark: _Toc22642]专家端登录
地址：http://gmsadm.tmu.edu.cn/logon/logintp
账号和密码为 投票专家维护 中设置的账号和密码
[image: ]




2、 [bookmark: _Toc17896][bookmark: _Toc27257]开始投票
选中投票分组，点击进入投票
[image: ]
根据 用于申请学位的材料判断是否同意申请
点击单选框（⭕框）对单个学生进行投票操作
或点击多个多选框（▢框）后 再点击选中同意 或 选中不同意 进行多位学生投票操作
[image: ]
投票完成后点击右上角 确认提交 按键





[bookmark: _Toc24293][bookmark: _Toc20028]附件
附件一：学位论文评阅人及答辩委员会组成规定


附件二：毕业-学位流程中各功能作用描述
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		天津医科大学博硕士研究生学位论文评阅人及答辩委员会组成规定



		序号

		学位类别

		思想品德与素质考核

		学位论文评阅人

		答辩委员会委员

		备注



		

		

		

		组成人数

		外单位

		组成人数

		外单位

		



		1

		学历硕士    （学术学位）

		无

		3

		1-2

		3或5

		1-2

		评阅人及答辩委员应为副高及以上职称相关专业专家，主席由外单位专家担任。



		2

		学历硕士    （专业学位）

		本学科负责人、本行业副高级及以上职称的专家不少于3人

		0

		0

		5

		2-3

		实践能力考核专家应为本行业副高级及以上职称。答辩委员应为副高级及以上职称相关专业专家，本行业专家不少于3人，主席由外单位专家担任。



		3

		同等学力硕士    （学术学位）

		无

		3

		1-2

		3或5

		1-2

		评阅人及答辩委员应为副高及以上职称相关专业专家，主席由外单位专家担任。



		4

		同等学力硕士（专业学位）

		无

		0

		0

		5

		2-3

		答辩委员应为副高级及以上职称相关专业专家，本行业从事临床工作的专家不少于3人，主席由外单位专家担任。



		5

		学历博士    （学术学位）

		无

		匿名评阅

		

		5或7

		≥2人

		答辩委员应为教授或相当职称的专家，主席由外单位专家担任,委员中至少有1位学位评定（分）委员会委员。



		6

		学历博士    （专业学位）

		无

		匿名评阅

		

		5或7

		≥2人

		答辩委员应为教授或相当职称的专家，主席由外单位专家担任，委员中至少有1位学位评定（分）委员会委员。临床能力考核专家均应为从事临床工作的具有教授或主任医师职称，组成规定同答辩委员会。



		

		在职攻读专业学位博士

		本学科负责人、副主任医师以上职称的专家3或5人 

		

		

		

		

		



		注1：论文评阅专家可同时兼任答辩委员会委员，硕士学位论文评阅人、答辩委员会委员原则上应具有研究生导师资格；博士学位论文答辩委员会委员原则上应具有博导资格；如有极个别特殊情况需向学校申请批准后方可聘请。



		注2：导师或导师组成员不能担任学位论文评阅人及答辩委员会委员。



		注3：外单位专家指天津医科大学（含校本部、总医院、二院、肿瘤医院、朱宪彝纪念医院、眼科医院、口腔医学院）以外和申请人导师所在单位以外的专家。



		注4：校外培养单位的硕士研究生学位论文评阅及答辩至少邀请1位医大系统（医大校本部各院系及附属大学医院）的导师。





注5：思想品德与素质考核导师可参加，但不能担任组长。2015级及以后临床医学、口腔医学硕士专业学位研究生（含同等学力人员）无须进行思想品德与素质考核和临床能力考核，统招生须参加全国住院医师规范化培训结业考核，同等学力人员应已获得住院医师规范化培训合格证书。
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[bookmark: _GoBack]毕业-学位流程中各功能作用描述

角色：学位办

栏目：毕业

[image: ]

毕业基础信息管理

学位批次设置：该功能用于设置批次开始、结束时间，以及毕业过程中各流程的时间。

毕业条件设置：设置各学生类型的毕业条件，以及是否启用该条件

答辩资格管理

预计资格审核名单：查看可申请答辩资格审阅的学生名单

资格审核时间设置：设置各院系答辩资格审核时间

答辩资格审核：查看学生提交的答辩资格申请审核进度

审阅结果查询（成果标记）：查看学生申请的毕业批次以及学生的学术成果状态

审核结果导出：导出答辩资格审核通过的学生名单

重复率检测管理

重复率检测论文审核：查看学生提交的重复率检测申请审核进度

重复率检测论文下载：下载学生提交的用于重复率检测的论文

重复率检测结果导入：给审核通过的学生批量导入重复率检测结果

重复率检测结果录入：给审核通过的学生单独录入重复率检测结果

重复率检测结果审核：审核学生的重复率检测结果是否合格

重复率检测结果查询：查询重复率检测结果通过的学生

匿名评阅管理

黑白名单设置：为匿名评阅抽取设置一定会被抽到的学生和一定不会被抽到的学生

匿名评阅抽取：根据输入百分比和抽审条件进行匿名评阅名单抽取

匿名评阅名单查询：查询该毕业批次内所有学生是否进行匿名评阅、针对名单进行调整、发布匿名评阅名单、导出匿名评阅数据

匿名评阅论文信息审核：查看参加匿名评阅学生提交的论文评阅审核进度

匿名评阅论文汇总查询：查看参与匿名评阅学生的匿名评阅论文申请

匿名评阅结果查询：查询参与匿名评阅学生的匿名评阅结果

非匿名评阅管理

非匿名评阅控制：设置哪些类型学生不需要参加论文评阅

非匿名论文评阅人审核：查看参与非匿名评阅学生提交的论文评阅申请的审核进度

非匿名论文评阅结果审核：查看参与非匿名评阅学生提交的论文评阅结果的审核进度

非匿名评阅结果查询：查看参与非匿名评阅的学生的论文评阅结果及导出结果数据。

预答辩申请管理

预答辩申请审核：查看学生提交的预答辩申请的审核进度

预答辩申请查询：查看学生提交的预答辩申请的审核结果

答辩申请管理

答辩申请审核：查看学生提交的答辩申请的审核进度

答辩申请查询：查看学生提交的答辩申请的审核结果

答辩情况审核：查看学生提交的答辩记录的审核进度

放弃毕业-学位学生管理

放弃毕业-学位学生维护：维护当前批次放弃毕业-学位学生名单

放弃毕业-学位学生查询：查询所有放弃毕业-学位学生名单

学位档案材料清单

学位档案材料清单：查看各类型学生申请学位时需要提交的材料

论文题目修改管理

论文题目修改审核：查看学生提交的论文题目修改申请的审核进度





栏目：学位

[image: ]

补授学位管理

补授学位名单维护：导入当前批次参与补授学位学生名单

补授学位名单查询：查询参与补授学位的学生名单

分委会学位管理

分委会信息管理：新增、修改各分委会或校委会信息

指定学生至分委会：将拥有上会资格的学生分配至分委会

上会名单查询：查询拥有上会资格的学生名单

学位证书管理

学位证号编排：给已授予学位的学生生成学位证号

学位证号删除：删除已保存的学位证号

学位证号查询：查询学生的学位证号

学位证书打印：打印学位证书

学位转存档：将已授予学位的学生学籍状态改为已授学位-毕业

学位信息上报

上报学生类别归类：根据上报分类名称选择所包含的学生类别

学位填报信息审核：审核学生提交的学位信息填报

学生学位上报信息：导出上报学生信息

终版论文管理

终版论文审核：查看学生提交的终版论文审核进度

终版论文查看：查看学生的终版论文以及退回、确认学生的终版论文





投票管理

专家信息维护：维护专家信息

评分标准维护：维护投票时使用的评分标准

投票专家维护：创建或维护投票专家组，用于投票时的投票人员

投票分组维护：创建或维护投票分组，分组内包含了本次投票的信息（包括被投票人、投票人员、评分标准等信息）

投票状态管理：可实时查看专家投票状态以及投票出错时的撤销

投票结果统计：可查看最终投票结果

学位简况表

学位简况表审核：查看学生提交的简况表的审核情况

学位简况表查看：查看学生简况表以及退回、确认简况表

学术成果管理

学术成果提交配置：针对不同类型学术选择是否必填某项学术成果

学术成果提交审核：查看学生提交的学术成果审核情况

学术成果提交查看：查看学生的学术成果以及退回、确认学术成果

情况追踪（拟上会）

情况追踪查询：查看或导出学生毕业-学位流程所有材料是否以及该生是否可以上会数据




角色：导师
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毕业管理

答辩资格审阅审核：用于审核学生提交的答辩资格审阅申请

重复率检测审核：用于审核学生提交的重复率检测申请

重复率检测结果审核：用于确认重复率检测结果是否通过

非匿名论文评阅人审核：用于审核参与非匿名评阅学生提交的论文评阅申请

非匿名论文评阅结果审核：用于审核参与非匿名评阅学生提交的论文评阅结果

匿名论文评阅信息审核：用于审核参与匿名评阅学生提交的论文评阅申请

匿名评阅结果申诉审核：用于审核参与匿名评阅学生提交的论文申诉申请

预答辩审核：用于审核学生提交的预答辩申请

答辩审核：用于审核学生提交的答辩申请

论文题目修改审核：用于审核学生提交的论文题目修改申请

答辩情况审核：用于审核学生提交的答辩结果评语录入

学位档案材料清单：查看用于申请学位的材料格式

学位管理

学位申请审核：用于审核学生提交的学位申请

终版论文审核：用于审核学生提交的终版论文

学术成果提交审核：用于审核学生提交的学术成果

学位简况表审核：用于审核学生提交的简况表


角色：院系秘书

栏目：毕业

[image: ]

答辩资格管理

预计资格审核名单：查看可申请答辩资格审阅的学生名单

答辩资格审核：用于审核学生提交的答辩资格申请

审核结果导出：导出答辩资格审核通过的学生名单

重复率检测管理

重复率检测论文审核：审核学生提交的重复率检测申请

重复率检测论文下载：下载学生提交的用于重复率检测的论文

重复率检测结果导入：给审核通过的学生批量导入重复率检测结果

重复率检测结果录入：给审核通过的学生单独录入重复率检测结果

重复率检测结果查询：查询重复率检测结果通过的学生

重复率检测比例设置：针对不同类型学生设置不同的重复率检测百分比

匿名评阅管理

匿名评阅名单查询：查询该毕业批次内所有学生是否进行匿名评阅

匿名评阅论文信息审核：审核参加匿名评阅学生提交的论文评阅申请

匿名评阅论文汇总查询：审核参与匿名评阅学生的匿名评阅论文申请

匿名评阅结果录入：给参加匿名评阅学生批量录入匿名论文评阅结果

匿名评阅结果申诉审核：用于审核需要再次送审的学生提出的增复评申诉申请

增复评结果录入：给申请了再次送审的学生批量录入增复评结果

匿名评阅结果查询：查询当前批次内学生的匿名评阅结果







非匿名评阅管理

非匿名论文评阅人审核：审核参与非匿名评阅学生提交的论文评阅申请

非匿名论文评阅结果审核：审核参与非匿名评阅学生提交的论文评阅结果

非匿名评阅结果查询：查看参与非匿名评阅的学生的论文评阅结果及导出结果数据。

预答辩申请管理

预答辩申请审核：审核学生提交的预答辩申请

预答辩申请查询：查看学生提交的预答辩申请的审核结果

答辩申请管理

答辩申请审核：审核学生提交的答辩申请

答辩申请查询：查看学生提交的答辩申请的审核结果

答辩情况审核：审核学生提交的答辩记录

放弃毕业-学位学生管理

放弃毕业-学位学生维护：维护当前批次放弃毕业-学位学生名单

放弃毕业-学位学生查询：查询所有放弃毕业-学位学生名单

学位档案材料清单

学位档案材料清单：查看各类型学生申请学位时需要提交的材料

论文题目修改管理

论文题目修改审核：审核学生提交的论文题目修改申请




栏目：学位

[image: ]

学位申请管理

学位申请审核：查看学生提交的学位审核申请

学位信息上报

学位填报信息审核：审核学生提交的学位信息填报

终版论文管理

终版论文审核：审核学生提交的终版论文审核申请

学位简况表

学位简况表审核：审核学生提交的简况表的审核申请

学术成果管理

学术成果提交审核：审核学生提交的学术成果审核申请




角色：分委会

[image: ]

分委会学位管理

上会名单查询：查询拥有上会资格的学生名单

终版论文管理

终版论文查看：查看学生的终版论文

投票管理

投票专家维护：创建或维护投票专家组，用于投票时的投票人员

投票分组维护：创建或维护投票分组，分组内包含了本次投票的信息（包括被投票人、投票人员、评分标准等信息）

投票状态管理：可实时查看专家投票状态以及投票出错时的撤销

投票结果统计：可查看最终投票结果

学位简况表

学位简况表审核：审核学生提交的简况表

学位简况表查看：查看学生的简况表

学术成果管理

学术成果提交审核：审核学生提交的学术成果

学术成果提交查看：审核及确认学生的学术成果

情况追踪（拟上会）

情况追踪查询：查看或导出学生毕业-学位流程所有材料是否以及该生是否可以上会数据
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